
Réunion de rentrée du parcours FACo 
« Formation d’adultes, Accompagnement, Conseil » 

Formation intégrée à la mention MEEF 4 
« Pratiques et Ingénierie de la Formation » (PIF)

* * * *
Mercredi 3 septembre 2025, de 14h30 à 17h30

(Réunion réalisée à l’INSPE-86, salle des actes et à distance)

Animée par Céline Teillet

avec la présence de Denis Alamargot, Cécile Lalanne, Emilie Remond & Alexandra Demuth



Mot de notre Directeur de l’INSPE Académie 
de Poitiers … 

Denis Alamargot
(diaporama spécifique)
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Mot de notre responsable de la mention 
Pratiques & Ingénierie de la Formation (PIF) 

… 

Emilie Remond
(diaporama spécifique)
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Programme de notre 
réunion de rentrée

1. Vos responsables de formations FACo & 
Scolarité INSPE

2. Les cours mutualisés PIF & les cours 
spécifiques FACo

3. Les stages dans le parcours FACo 

4. L’alternance dans le parcours FACo

5. Le numérique dans votre formation

6. Divers (docs’ FACo M1+M2 & infos)

7. Sujets spécifiques (4 éléments)

8. Etre étudiant à l’Université de Poitiers

9. Informations pratiques
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1. Vos responsables de formation
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Stéphanie Netto
Responsable du Master 1re année (M1)
en congé maternité jusqu’au 5 janv. 2026
stephanie.netto@univ-poitiers.fr
Tél. : 06 77 13 12  63 (pour toute urgence)

Céline Teillet
Responsable du Master 2e année (M2), et pallie
l’absence de S. Netto au Semestre 1
céline.teillet@univ-poitiers.fr
Tél. : 06 88 67 72 85 (pour toute urgences)

mailto:stephanie.netto@univ-poitiers.fr
mailto:stephanie.netto@univ-poitiers.fr
mailto:stephanie.netto@univ-poitiers.fr
about:blank
about:blank
about:blank


Accueil des étudiants, inscriptions administratives et pédagogiques, gestion des
aménagements et validation des études, conventions de stage, organisation des
examens, documents de scolarité

Responsable de scolarité  – Alexandra DEMUTH
Courriel : alexandra.demuth@univ-poitiers.fr
Tél. : 05 49 36 22 28

Gestionnaire de scolarité du parcours FACo  – Chiraz REZZOUG
Courriel : chiraz.rezzoug@univ-poitiers.fr
Tél. : 05 16 01 23 29
Absente le mercredi après-midi

RELANCE

Pensez à vous inscrire avant le 
??? septembre 2025
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1. Vos responsables Scolarité INSPE

mailto:alexandra.demuth@univ-poitiers.fr
mailto:alexandra.demuth@univ-poitiers.fr
mailto:alexandra.demuth@univ-poitiers.fr
mailto:chiraz.rezzoug@univ-poitiers.fr
mailto:chiraz.rezzoug@univ-poitiers.fr
mailto:chiraz.rezzoug@univ-poitiers.fr


2. Les cours 
mutualisés au 
niveau de la 
mention PIF

Parcours     
FACo

Source image : https://inspe.univ-poitiers.fr/meef-4-mention-pratiques-et-ingenierie-de-la-formation-faco-iphd-ime-ipef-ens/
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Master 1 (ou M1) / Semestre 1 (ou S1)

UE 2.1 - Apports transversaux en Sciences Humaines et Sociales (SHS)
3 modules mutualisés TD et PPD => Adulte en formation : caractéristiques individuelles et sociales ; Formation des

adultes : l’andragogie et le développement professionnel ; Handicap et formation des adultes

UE 3.1   - Elaboration de projets 
1 module mutualisé TD et PPD => Ingénierie pédagogique      (journées du 29/10 et du 17/12 à l’INSPE de Niort )

UE 4.1   - Numérique au service de la formation
2 modules mutualisés, heures TP et PPD en salle informatique => ENT et formation des adultes ; Usage d’une

plateforme LMS de formation

UE 5.1  - Pratiques professionnelles
1 module mutualisé PPD => Méthodes & outils informatiques pour l’activité professionnelle (plateforme PIX)

UE 6.1 - Initiation à la recherche
1 module mutualisé, heures TP en salle informatique => Méthodologie de la recherche documentaire + idem,

complément

*CM = cours magistral ; TD = Travaux Dirigés ; TP = Cours Pratiques ; PPD = Pratiques Pédagogiques Différenciées 7

2. Les cours mutualisés mention PIF



Master 1 (ou M1) / Semestre 1 (ou S1)
UE 2.1  – Apports transversaux en Sciences Humaines et Sociales ou SHS   
UE 3.1  – Elaboration de projets 
UE 4.1. – Numérique au service de la formation
UE 5.1  – Pratiques professionnelles
UE 6.1  – Initiation à la recherche 

Master 1 (ou M1) / Semestre 2 (ou S2)
UE 3.2 - Elaboration de projets : conseil et accompagnement en éducation

1 module mutualisé TD et PPD => Démarches d’accompagnement en éducation

UE 4.2 - Langue vivante étrangère (LVE)
1 module mutualisé PPD => Apprentissage autonome – guidé 1, Partenariat avec la Maison des Langues (ou

MDL), Bâtiment B 19 sur le campus de Poitiers

UE 6.2  - Initiation à la recherche
2 modules mutualisés PPD => Séminaire de recherche : construire 1 problématique de recherche ; 

Méthodologie de la recherche 1 (Techniques 1 et 2)
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2. Les cours mutualisés mention PIF 



Master 1 (ou M1) / S1
UE 2.1 - Apports transversaux en SHS 
UE 3.1 - Elaboration de projets
UE 5.1. Pratiques professionnelles
UE 6.1 - Initiation à la recherche

Master 1 (ou M1) / S2
UE 3.2 - Elaboration de projets
UE 4.2 - LVE (Partenariat avec la MDL)
UE 6.2 - Initiation à la recherche

Master 2 (ou M2) / Semestre 3 (ou S3)

UE 1.3 - Apports fondamentaux …
1 module mutualisé TD et PPD => Ingénierie pédagogique

UE 2.3 – Evaluation des acquis d’apprentissage
2 modules mutualisés TD et PPD => Conception et méthodes

d’évaluation ; Evaluation des acquis d’appge

UE 4.3 - Langue vivante étrangère (LVE)
1 module mutualisé PPD => LVE, Partenariat avec MDL, Bâtiment

B-19

UE 6.3 - Initiation à la recherche 
1 module mutualisé PPD => Méthodologie de la recherche 2

(Techniques 1 et 2)

Master 2 (ou M2) / Semestre 4 (ou S4)
UE 6.4 - Initiation à la recherche 

1 module mutualisé PPD => Séminaires coopératifs PIF 

2. Les cours mutualisés mention PIF 
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Source de l’image : https://inspe.univ-poitiers.fr/master-formateurs-dadultes-accompagnement-conseil-faco/

2. Les cours 
spécifiques au 
niveau de la 
mention PIF

Parcours FACo
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Master 1 (ou M1) / Semestre 1 (ou S1)

UE 1.1. - Apports fondamentaux sur la formation des adultes
2 modules spécifiques => Formation des adultes et accompagnement en éducation ; Analyse préalable de la

demande de formation

2. Les cours spécifiques du parcours FACo
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UE 2.1. - Apports transversaux en SHS

UE 3.1. - Elaboration de projets
2 modules spécifiques => Méthodologie de projet ; Accompagnement & conseil en éducation

UE 4.1 - Le numérique au service de la formation

UE 5.1. - Pratiques professionnelles
1 module spécifique => Prestataires et acteurs de la formation des adultes (FACo M1+M2 : Forum des métiers

FACo / FACo M1+M2 : Rencontre sur le stage)

UE 6.1. - Initiation à la recherche
2 modules spécifiques => Etat des lieux de la recherche sur le développement professionnel ; État des lieux de la

recherche en formation des adultes



Master 1 (ou M1) / Semestre 2 (ou S2)

UE 1.2. - Apports fondamentaux sur la formation des adultes
1 module spécifique => Didactique professionnelle : compétence, activité humaines, analyse de l’activité

UE 2.2. - Apports transversaux en SHS
2 modules spécifiques => Droit et formation des adultes ; Sociologie des organisations

UE 3.2. - Elaboration de projets : conseil et accompagnement en éducation
1 module spécifique => « Tenir conseil » en éducation

UE 4.2. – LVE

UE 5.2. - Pratiques professionnelles
2 modules spécifiques => Pratique réflexive ; Stage d’observation (40h) : analyse de situations en formation /

accompagnement / conseil

UE 6.2 - Initiation à la recherche
1 module spécifique => Etude de cas FACo
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2. Les cours spécifiques du parcours FACo



Master 2 (ou M2) / Semestre 3 (ou S3)

UE 1.3. - Apports fondamentaux sur la formation des adultes
1 module spécifique => Didactique professionnelle : construire une action de formation

UE 2.3. - Évaluation des acquis d’apprentissage

UE 3.3 - Conduite de projets : Accompagnement et conseil pédagogique
2 modules spécifiques => Postures de conseil et d’accompagnement : Processus et techniques

d’accompagnement au changement

UE 4.3. - Langue vivante étrangère

UE 5.3. - Pratiques professionnelles
1 module spécifique => Valorisation des compétences développées en stage (portfolio de compétences)

UE 6.3. - Initiation à la recherche
1 module spécifique => Séminaires FACo
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2. Les cours spécifiques du parcours FACo



Master 2 (ou M2) / Semestre 4 (ou S4)

UE 1.4 . - Apports fondamentaux sur la formation des adultes
2 modules spécifiques => Entretien d’explicitation ; Apports de l’ergonomie pour l’analyse de l’activité

UE 2.4. - Évaluation des pratiques pédagogiques
2 modules spécifiques => Évaluer des enseignements et des formations ; Évaluer un dispositif de formation et ses

impacts

UE 3.4. - Conduite de projets : le conseil en formation
1 module spécifique => Expertise et techniques dans le conseil en formation

UE 4.4. - Numérique au service de la formation
2 modules spécifiques => Questionnements actuels sur les ENA ; Design de scénarios pédagogiques incluant le

numérique

UE 5.4. - Pratiques professionnelles
1 module spécifique => Valorisation des compétences développées en stage

UE 6.4. - Initiation à la recherche
2 modules spécifique => Séminaires FACo ; Présentation orale des travaux de recherche 14

2. Les cours spécifiques du parcours FACo



3. Les stages dans     le 
parcours FACo

Master 1 : stage d’observation au semestre 2 (40h) 

Master 2 : 1 à plusieurs stage(s) d’immersion 

professionnelle (180h sur l’année universitaire)
15



4. L’alternance dans le 
parcours FACo

✔ Contrat de professionnalisation dès le M1
✔ Contrat d’apprentissage dès le M1
✔ Informations spécifiques pour les alternants FACo

(réunion à prévoir)

Source de l’image : https://www.univ-poitiers.fr/trouver-une-formation/etudier-a-luniversite-en-alternance-

cest-possible/
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4. Le numérique dans votre formation
https://sites.google.com/beeprof.fr/servicesnumeriques/accueil
Compte Google éducation entre vous et nos formateurs
Si vous avez des difficultés : bruno.defever@univ-poitiers.fr

https://www.webex.com/fr/downloads.html

Un outil de visioconférences privilégié pour vos cours à distance par les
formateurs Université de Poitiers

D’autres outils de visioconférences privilégiés pour vos cours à distance par les
formateurs hors Université de Poitiers

Environnement numérique de travail quand vous aurez un courriel UP étudiant : 
prenom.nom@etu.univ-poitiers.fr

N.B : D’ici l’obtention de votre courriel UP, si vous écrivez directement au responsable de votre formation, vous
aurez accès à UPdago. Depuis internet, il vous montrera comment accéder à votre « planning de cours » qui donnera
l’URL pour vos cours distanciel.
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Webex

Conseil : Installez le programme WEBEX sur 
votre ordinateur (Windows ou Mac). 
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RÈGLES DE FONCTIONNEMENT DES COURS 
DISTANCIEL :

1) URL du cours dans votre EDT – UPplanning
2) Se connecter 5 min’ avant le début du cours
3) Mettre vos caméras (webcams) en continu 

pour tout le cours 
4) Mettre vos micros au début du cours puis le 

couper, remettre vos micros pour échanger 
avec le formateur et/ou les camarades de 
promotion (selon la situation).



6. Divers : Organisations 
générales 2025 / 2026 du 
Master FACo

N. B. : Ces documents ont été distribués, version
papier, dans le cadre de cette réunion de rentrée du
Master FACo et vous seront envoyés par un courriel
collectif dédiés aux promotions M1, M2.
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Mettre les captures d’écran des 3 fichiers ici
M1 + M2

(1 page pour le fichier
DATES À RETENIR POUR L’ANNÉE UNIVERSITAIRE
2025 / 2026, M1 et idem M2)

(1 page pour le fichier
CALENDRIER PEDAGOGIQUE POUR L’ANNÉE
UNIVERSITAIRE  2025 / 2026, M1+M2)



6. Divers : Récapitulatifs 
des évaluations du S1 au 
S4, Master FACo
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N. B. : Ces documents ont été distribués, version
papier, dans le cadre de cette réunion de rentrée
du Master FACo et vous seront envoyés par un
courriel collectif dédiés aux promotions M1, M2.

Mettre les captures d’écran des 4 fichiers ici
(S1, S2, S3, S4)



6. Divers : Accéder à vos emplois du temps FACo

⇒ Moyen pérenne de connaître vos cours (distanciel /
présentiel) et infos’... en attendant d’avoir le courriel
étudiant UP.

⇒ Encadré vert => cours en présentiel
⇒ Encadré blanc => cours distanciel, avec URL

▪ Voir l’emploi du temps 2025/2026 des étudiants : 

https://urlz.fr/rXad
> Dans barre de recherche, mettre : FACo
> Choisir M1 ou M2
> Choisir la semaine que vous souhaitez.

21

N.B. : Une version papier de votre EDT est distribuée lors de cette réunion de rentrée FACo, M1 ou M2. Mais, 
nous devons indiquer que ces documents « agenda » pourront être sujets à modification.

https://urlz.fr/rXad
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Promotion FACo du Master 1 – semaine …..

Mettre la capture d’écran de la 1ere semaine de cours FACo M1
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Promotion FACo et du Master 2 – semaine …..

Mettre la capture d’écran de la 1ere semaine de cours FACo M2



6. Divers : Vous avez jusqu’au 30
septembre 2025 pour…

envoyer le nom d’1 ou 2 représentant(s),
représentante(s) de la promotion FACo

FACo Master 1 à : Céline Teillet
FACo Master 2 à : Céline Teillet

24

REPRÉSENTANT.E
.S

DE LA 

PROMOTION FACo



7. Sujets spécifiques (4 éléments)

✔ Attention : Plagiat & expression écrite en  
Français dans vos évaluations

✔ Salles à l’INSPE de Poitiers : 101 et 102 (pour 
travailler seuls et à plusieurs au calme)

✔ Médiathèque de l’INSPE 86 & Bibliothèque “La 
Ruche” (pour travailler seul et à plusieurs au 
calme, emprunter des ressources)

✔ Plateforme de l’UP : MOTIVE

https://elans.univ-poitiers.fr/motive/
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8. Étudier à l’Université de Poitiers (UP)

✔ Campus universitaire de Poitiers (2 sites web) =
https://www.univ-poitiers.fr/choisir-luniversite/

https://www.univ-poitiers.fr/espace-etudiant-e-s/

✔ Etre étudiant à l’UP (naviguez dans les rubriques, à gauche) =
https://www.univ-poitiers.fr/vivre-les-campus/

✔ Bienvenue à l’UP (naviguez par le MENU, en haut et à droite) : 
https://bienvenue-aux-etudiants-poitiers.fr

✔ Guide d’accueil étudiant à l’UP, année 2025/2026 (19 pages) : 
https://www.univ-poitiers.fr/wp-
content/uploads/sites/10/2025/07/Guide-daccueil-2025.pdf
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9. Informations pratiques : INSPE de Poitiers

Site INSPE (86) de la Vienne :
5, rue Shirin Ebadi – Bâtiment B 20 
86 000 Poitiers     Tél. : 05 49 36 22 00

Ouvert du lundi au vendredi,
Ouvert de 7h30 à 19h.

Visitez nos locaux INSPE (16, 79, 86) : 
https://urlz.fr/f0Um
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Site web de la composante INSPE : https://inspe.univ-poitiers.fr naviguez 
sur CHAQUE page web de notre site web, entre autres :

•Ressources téléchargeables sur la page du Master FACo
•Informations sur le Master FACo …

https://urlz.fr/f0Um
https://inspe.univ-poitiers.fr/
https://inspe.univ-poitiers.fr/
https://inspe.univ-poitiers.fr/


9. Informations pratiques : Rencontre d’intégration du 
Master FACo, demain … Jeudi 04/09/2025

✔ RDV à l’INSPE 86, Heures début / fin :

5, rue Shirin Ebadi – Bâtiment B 20, à Poitiers 

✔ Programme de cette journée :

à écrire

✔ Organisatrices de cette journée :

Céline TEILLET

Isabelle BOUTHINON-LAINE 
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Bonne rentrée
universitaire 2025 / 2026

dans cette formation MEEF 
mention 4 PIF, rattachée à

l’INSPE Académie de Poitiers …

Master FACo
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